Zakladni skola a matefska Skola Rokytnice, okres Pierov,
piispévkova organizace

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Schvalila: Mgr. Lenka Hilbertova,
Pedagogicka rada projednala dne: 30. 8. 2019
Smérnice nabyva platnosti ode dne: | 1. 9. 2019

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkt, které
tvofi soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptredskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$S§im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vyddvam jako statutdrni organ
Skoly pro Skolské zatizeni, Skolni druZinu, tuto smérnici — vnitini fad Skolni druZiny. Smérnice je
soudasti organiza¢niho fadu §koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD. Vnitini #ad $kolni
druziny je zéavazny pro pedagogické pracovniky a maé informativni funkci pro rodice.
Prokazatelné seznameni rodic¢i s timto fadem provedou vychovatelky SD pii zapisu déti do SD.

Skolni druzina se ve své Cinnosti fidi zejména vyhlaskou €. 74/2005 Sb. o zdjmovém vzdélavani.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina (SD) tvofi ve dnech $kolniho vyuovani mezistupeti mezi vyukou ve $kole
a vychovou v rodiné. SD neni pokratovanim kolniho vyudovéani, ma svéa specifika, ktera ji
odliduji od $kolniho vyu¢ovani. Hlavnim poslinim SD je zabezpeeni zajmové &innosti,
odpocinku a rekreace zak.

O piijeti k zajmovému vzdélavani rozhoduje feditel. Podminkou pfijeti je fadné¢ vyplnéna
prihlaska a souhlas zdkonnych zéastupct s ujednanimi uvedenymi na ptihlaSce, povinnou soucasti
je 1 pisemné sdéleni zdkonnych zastupcl ucastnika o rozsahu dochazky a zplsobu odchodu
ucastnika ze Skolni druziny.



1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti Zaku a jejich zakonnvych zastupcu ve $kole nebo
Skolském zarizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztahu s pedagogickymi

pracovniky

Z4ci jsou povinni:

a) tadné dochazet do Skolského zafizeni

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny Skoly a Skolského zafizeni
k ochran¢ zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni

c) plnit pokyny vsech zaméstnancti $koly a Skolského zafizeni vydané v souladu s pravnimi
predpisy a §kolnim nebo vnitfnim fadem SD

d) informovat $kolské zafizeni o zmén¢ zdravotni zpusobilosti, 0 zdravotnich obtizich nebo
jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani

e) dokladat divody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim fadem

Dochézka do $kolni druziny je pro ptihlasené zaky povinna. Odhlasit se mize zak pouze vzdy
ke konci pololeti.

74k chodi vhodné a &istd upraven a obleten s ohledem na planované ¢innosti, mé k dispozici
vhodné pievleceni.

74k udrzuje prostory $kolni druziny v &istoté a poradku, chrani majetek pied poskozenim.

Po ukonceni ¢innosti Skolni druziny zaci neopoustéji Skolni budovu bez védomi pedagogického
pracovnika z bezpe¢nostnich divoda. V dobé mimo vyucovani zaci zlstavaji ve Skole jen pod
dohledem zaméstnanct skoly.

Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzékd; zakim jsou zakazany vSechny cinnosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napi. koufeni, piti alkoholickych napojii, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

Odchod pted stanovenou dobou je mozny pouze na zaklad¢é pisemné omluvy rodic¢t.

74k ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na vzdélani
a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, naboZenstvi, na odpoc¢inek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, mé pravo byt seznamen se vSemi piedpisy se
vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druzing. Kazdy uraz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v
souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi ihned zaméstnancim skoly.

74k nenosi do $kolni druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jeho nebo jinych osob. V piipad€, ze zak nosi do Skoly mobilni telefon, ma jej
po dobu ¢innosti SD vypnuty a uloZeny v taice. Se souhlasem vychovatelky SD miize zak
dle nutnosti vyuzit mobilni telefon pro komunikaci se zakonnymi zastupci.

Zvlasté hrubé slovni a imysIné fyzické utoky zaka vic¢i ostatnim zakliim nebo zaméstnanctim
skoly se vzdy povazuji za =zavazné poruseni vnitiniho fadu Skolni druziny.



Pii poruseni povinnosti stanovenych fadem Skolni druziny lze podle zavaznosti poruSeni
ve spolupraci s tiidnim ucitelem a feditelem skoly ulozit:

a) podmineéné vylouceni ze SD

b) napomenuti tfidniho ucitele

¢) dutku tfidniho ucitele

d) duatku feditele skoly
Skola ozndmi uloZeni napomenuti nebo ditky a jejich odiivodnéni zikonnému zastupci
ditéte a zaznamena jej do dokumentace Skoly. Pfi opakovaném poruSeni povinnosti Stanovenych
vnitinim fadem SD Ize Zaka ze SD vylougit.

2. Provoz a vniti'ni rezim $§kolni druziny

PrihlaSovani, odhlaSovani a uplata

Ptihlasovani a odhlasovani zakl, vybirani poplatkl, pfedavani informaci rodi¢im, vyfizovani
naméth a stiznosti zajist'uji vychovatelky SD.

O zafazeni déti do $kolni druziny rozhoduje feditelka $koly na zakladé vyplnéného zapisového
listku.

Uplata je splatna jednorazové do 15. 11. daného §kolniho roku. Vyse tplaty je stanovena na cely
$kolni rok. Skola piijima platby na ucet skoly 181 861 546/ 0300. Kazdému dit&ti vychovatelka
pravideln¢ kontroluje placeni thrady, pokud jsou rodi¢e v prodleni s placenim, jedna s nimi.
Pokud rodi¢e nereaguji na Ustni vyzvy, prokazatelnym zpisobem je pisemné upozorni na jejich
povinnost.

Pokud za dité neni zaplacena tuplata, vychovatelka $kolni druZiny o tom uvédomi feditelku Skoly
a ta miiZze rozhodnout o pfipadném vylouceni zaka ze Skolni druZiny.

Uplata miiZe byt snizena nebo prominuta:
a) Ditéti, pokud je spolecné posuzovanou osobou pro narok na socialni ptiplatek, ktery
pobira jeho zakonny zastupce nebo jina opravnéna osoba,
b) Ditéti, pokud ma narok na piispévek na thradu potieb ditéte v péstounské péci a tento
prispévek nebo jeho cast je vyplacena, pokud skuteCnosti uvedené v pismenu
a) a vyplaceni piispévku uvedeného v pismenu b) prokaze tediteli.

Po projednani se ziizovatelem se ¢innost v dobé vSech prazdnin pferusuje, provoz je zajistén
na zadost rodict pii minimalnim poctu 10 zakda.

Rodice nebo jini zdkonni zastupci zéka piihlaSeného k pravidelné dochazce do druziny pisemné
sdéli rozsah dochazky zaka a zpusob odchodu Zaka z druziny. Tyto tdaje jsou zaznamenany
na zapisnim listku a v tfidni knize SD. Omluvu nepiitomnosti zaka v druzing, odchylky
od dochazky 7aka, nebo pokud ma Zak odejit ze SD jinak &i s jinou osobou neZ je obvyklé a je
uvedeno na zapisnim listku, sdéli rodi¢e vychovatelce pisemné.

V tiidni knize je zaznamenavéana nepfitomnost zdka v SD.



Organizace ¢innosti SD

Provozni doba SD je od 11:40 do 15:50 hodin.
Aby nebyla narugovana ¢innost SD, jsou pro odchody déti stanoveny tyto doby: 12:15 — 13:00
a od 14: 30 hod.

Pfi nevyzvednuti zaka do stanovené doby rodici vychovatelka nejdiive podle moznosti informuje
telefonicky rodi¢e 4ka a osoby uvedené na piihlasce ditdte do SD. Pokud je tento postup
bezvysledny, informuje feditelku $koly a nasledné miize pozadat o pomoc Policii CR.

Cinnost SD probiha ve tiidach budovy $koly, v sokolovné nebo na dostupnych hiistich.

Oddéleni se napliiuji nejvyse do poétu 30 ucastniki. Reditelka stanovuje nejvyssi pocet
ucastnikli na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonavané Cinnosti ucastnikt,
zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:
a) pii bézné ¢innosti ve tiidach a mistnostech SD max. 30 déti. Pfi vychazkach po bé&znych
trasach v okoli Skoly s béZnym dopravnim provozem max. 25 déti
b) pfi organizaéné ¢i dopravné naroénych nebo vyjimeénych akcich projedna vychovatelka
s feditelem Skoly pfedem organizacni zajisténi akce véetné poctu doprovazejicich osob

Do skolni druziny pfichazeji Zaci po skonceni vyucovani pod vedenim vychovatelek. Pokud
ostatni tfidy konc¢i pozdéji, predd déti vychovatelce do skolni druziny ucitelka, kterd vyucovala
posledni hodinu.

Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost zejména formou odpocinkovych, rekreacnich
a zajmovych ¢innosti; umoznuje zaktim pfipravu na vyucovani.

- Odpocinkové &innosti - maji odstranit unavu, zafazuji se po ob&d¢. Jde o poslechové a
relaxacni ¢innosti, klidové hry, klidné zajmové ¢innosti, apod.

- Rekreacni ¢innosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni

- Zdjmové Cinnosti - rozvijeji osobnost zdka, umoziuji zakim seberealizaci i kompenzaci
moznych $kolnich netsp&chii i dal§i rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Cinnost
muze byt organizovana pro zaky z riznych oddéleni dle jejich zajmu

- Priprava na vyucovdani zahrnuje okruh Ccinnosti souvisejici s plnénim Skolnich
povinnosti, neni to viak povinna ¢innost SD. MizZe jit o vypracovavani domacich tikolt
(pouze se souhlasem rodic¢l, nikoliv pfed 15. hodinou, vychovatelka zakim ukoly
neopravuje), nebo zabavné procvicovani uciva formou didaktickych her (véetné feSeni
problémil), ovérovani a upevitovani skolnich poznatki v praxi pti vychazkéach, exkurzich
a dal3ich Ginnostech; ziskdvdni dalSich dopliiujicich poznatkii pii pribézné &innosti SD
(napt. vychazky, poslechové ¢innosti, prace s knihou a Casopisy).

- SD nabizi Zakim tyto zajmové Einnosti:
- prace na PC
- vytvarné €1 pracovni ¢innosti
- hudebné dramatické ¢innosti
- sportovni a pohybové aktivity
- ekologicka vychova



- vychova ke zdravi
- dopravni vychova
- kulturni a spolecenské akce

3. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné
patologickvmi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

Vsichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svij ani jinych osob. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakl ve Skolni
budové nebo mimo budovu Zaci hlasi ihned pedagogickému pracovnikovi ¢i jinému zaméstnanci
Skoly.

Vychovatelky $kolni druziny provedou prokazatelné pouceni zakd v prvni hodiné Skolniho roku
a dodate¢né pouceni zaku, ktefi pii prvni hodin€ chybéli. O pouceni zakl provede ucitel zaznam
do tfidni knihy. Také prokazatelnym zplisobem sezndmi zakonné zastupce s vnitinim fadem
Skolni druziny.

Vsichni zaméstnanci dodrzuji piedpisy k zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi pii praci
a protipozarni predpisy. Pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpe¢nost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutecnostech nadfizeného, v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakli a v pfipad¢ nahlého onemocnéni Zédka informuji bez
zbyte¢nych pratahtt vedeni Skoly a rodice postizené¢ho zdka. Nemocny zdk muze byt odeslan
k 1ékaiskému oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby.

Pfi urazu je poskytnuta zakovi prvni pomoc. Zaméstnanec $koly uraz ihned hlasi vedeni skoly
a nasledné vyplni zdznam do knihy urazt. Dale ihned informuje zakonného zastupce zaka.

V ramci ochrany pfed socialné patologickymi jevy a pfed projevy diskriminace, neptatelstvi
nebo nasili méa skola vypracovany PPS a zfizenou funkci metodika primarni prevence.

4. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo $§kolského zarizeni ze strany Zaku

U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku zaka, ucitel ¢i jinych
osob zékem, je vyZzadovana uhrada od rodi¢i Zaka, ktery poSkozeni zpusobil.

Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené své vychovatelce. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi svych véci.

Zaci jsou povinni fadn& pecovat o majetek Skoly a $kolni druziny, ochrafiovat jej pied ztratou
a poskozenim.
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5. Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani zaku a studentu

Na hodnoceni chovani zéka ve $kolni druZin¢ se vztahuji ustanoveni vyhlasky o zakladni $kole.

Pokud zak narusuje soustavné $kolni ad a ¢innost $kolni druziny, mize byt rozhodnutim feditele
z druziny vyloucen. Reditel mize rozhodnout o vylouceni Zzdka ze SD, pokud tento zak
soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a potadek, ohrozuje zdravi a



bezpecnost ostatnich, dlouhodob& svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych
divoda.

6. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:
a) evidence pfijatych déti (zapisové listky pro zaky, ktefi jsou pftihlaseni k pravidelné
dochazce)
b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni véetné dochazky déti
c) celoro¢ni plan ¢innosti
d) wvnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti

7. Zavérena ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je povétrena feditelka Skoly.

UloZeni smérnice v archivu skoly se tidi Skartacnim fadem skoly.

Smérnice nabyva platnosti 1. 9. 2019.

Zakonni zastupci jsou na zacatku Skolniho roku prokazatelné seznameni s touto smérnici.

Mo RE

Mgr. Lenka Hilbertova, feditelka Skoly



